~ GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
PLAN DE TRABAJO CONCERTADO CON EL APRENDIZ

~ MANI ASICO DE HERRAMIENTAS : L . o
Prograna de ElQ-BRolcu DEX AMIENTAS lsructoy Yesenia Caterine Lopez Escalante
Formacién: | _ OFIMATICAST . — e i
Ntmero de - Competencia: | 210601012 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA | Fase:
Ficha: 3453756 INFORMACION TENIENDO EN CUENTA LAS NA
NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA. )
Aprendiz: A Wilfrido Garcia Polo ’ Documento de 12627827 ' ‘
identidad
- o Z - et ,I .t_,_ d s ” — ; e g - T ,,F, h',, l o g T T

N Resultados de Aprendizaje i Actividad a desarrollar ~__Formade echa de la Entrego

] | (Contextuahzacnon) ._Fisico_| Digital | __entrega Si__ No

iAA1 (Branding y Catalogo): Definir
una idea de negocio de productos
‘digitales (ej: plantilias, e-books,
‘disefios, cursos) y crear la identidad’

‘visual de la marca usando X 16/03/2025
fPowerPoint o Word, desarroliando
‘un catalogo digital con los
' iproductos Ofl’eCIdOS
|| UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS |
DE OFICINA, APLICANDO LAS |AA2 (Estudio de Mercado):
FUNCfONES PROPiAS peL Investigary analizar el mercado
PROCESADOR DE PALABRAS, | ‘potencial para los productos
HOJAS DE CALCULO Y digitales definidos, utilizando Excel
2 PRESENTADOR; DE ipara organizar datos de . X 18/03/2025

DIAPOSITIVAS EN LA _competencia, encuestas simuladas

RESOLUCION DE PROBLEMAS 1Y analisis DOFA (Debilidades,
DE ACUERDO CON LAS | Oportunidades, Fortalezas,
NECESIDADES DEL CLIENTE y Amenazas).

LAS TENDENCIAS DE AS AA3 (Analisis de Costos y

TECNOLOG}AS PEliA Presentacion Final); Calcular la
INFORMACION Y DE LA
COMUNICACION. sstruciira deicostos, pUniBEe
equilibrio y proyeccién de ventas |
; del negocio digital usando Excel. !
3 Consolidar toda ia informacion i X 19/03/2025
- {(marca, catalogo, estudio de
:mercado, analisis financiero) en una
ipresentacién ejecutiva en \

|PowerPoint para sustentar la idea :
\de negocio. &X\
Wlinde Gher | ~a
Firma del Aprendiz. : ~ Firmpaidg Instructor o

SN

7




GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR

PLAN DE TRABAJO CONCERTADO CON EL APRENDIZ

Erogran-n’a de  MANEJO BA;L?&:E?;SFAM'ENTAS Instructor véser;'ia C;,at;erfne LAé,perz Escalante
grmacion: :
Ndmero de ‘ Competencia: 210601012 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA Fase:
Ficha: 3453756 INFORMACION TENIENDO EN CUENTA LAS NA
NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
Aprendiz:‘ Javier An‘drles Infante L. Documento de 8461356 o S
identidad
N" o Resultados‘déVAprer;dviiaj:é " Actividad a desarrollar Forma de Fechadels | .“E’r‘\treg‘o )
i {Contextualizacién) , Fisico | Digital entrega Si No
|AA1 (Branding y Catalogo): Definir
‘una idea de negocio de productos
digitales (e]: plantillas, e-books,
' (disefios, cursos) y crear la identidad
1 Lo X 16/03/2025
‘visual de la marca usando
PowerPoint o Word, desarrollando
un catalogo digital con los
{productos ofrecidos. ;
- UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS :
DE OFICINA, APLICANDO LAS |AA2 (Estudio de Mercado): |
FUNCIONES PROPIAS DEL lnvestlgar y analizar el mercado i
PROCESADOR DE PALABRAS, lpotenc:al para los productos ;’
HOJAS DE CALCULO Y ldlgltales definidos, utilizando Excel !
2 PRESENTADOR DE ipara organizar datos de : X 18/03/2025
DIAPOSITIVAS EN LA competencna encuestas simuladas
RESOLUCION DE PROBLEMAS | ly analisis DOFA (Debilidades,
DE ACUERDO CON LAS ‘Oportunidades, Fortalezas,
| NECESIDADES DEL CLIENTE Y *Ame"azas) - R -
LATSEEi%?‘%%?A%SDDEEL:AS ‘AA3 (Anahsm de Costos y
INFORMACION Y DE LA Presentacion Final): Calcular la
COMUN!CACION; estructura de costos, punto de
T ‘ .equilibrio y proyeccion de ventas
el negocio digital usando Excel.
3 \Consolidar toda la informacion x | 1910312025
‘ i(marca, catdlogo, estudio de |
'mercado, analisis financiero) en una; |
preseftacidon ejecutiva en
{PowerPoint para sustentar la idea
!de negocio.

fﬁ:gﬁ:ﬁﬁﬁ

Flrma del Aprendlz




GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
PLAN DE TRABAJO CONCERTADO CON EL APRENDIZ

. NS ST o I S— —
Programa de S0 BE ISR GERRRISNIAS Instructor Yesenia Caterine Lopez Escalante
Formacién: . OFIMATICAS1 _ : _ - . N
Nimerode | Competencia: 210601012 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA | Fase: |
Ficha: ’ 3453756 INFORMACION TENIENDO EN CUENTA LAS NA
NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.
Aprendiz: o - HenrybA. Alvarez Q. - Documento de 8461356
‘ identidad

N9 Resultados de Aprendizaje | cuivicad a desarroliar i Forma de rehada la _Entrego

_ (Contextuallzaaon) ._Fisico Dizital entrega 51 NO_

]AA1 (Branding y Catalogo): Definir
|una idea de negocio de productos
idigitales (ej: plantilias, e-books,

4 disefios, cursos) y crear la identidadg
‘visual de la marca usando
‘PowerPoint o Word, desarrollando
.un catalogo digital con los

‘productos ofrecidos.
UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS B

DE OFICINA, APLICANDO LAs AA2 (Estudio de Mercado): |
FUNCIONES PROPIAS DEL Investigar y analizar el mercado i
PROCESADOR DE PALABRAS, |Potencial para los productos
HOJAS DE CALCULO Y digitales definidos, utilizando Excel |
PRESENTADOR DE [para organizar datos de 7 : X 18/03/2025
DIAPOSITIVAS EN LA jcompetencia, encuestas simuladas ,
RESOLUCION DE PROBLEMAS |Y @nalisis DOFA (Debilidades, ‘
DE ACUERDO CON LAS | Qportunidades, Fortalezas, |
NECESIDADES DEL CLIENTE y Amenazas).
LATSEEii\(J)?_%Y\é?LAéSDDEELL;\AS ;AA3 {Analisis de Costos y

INFORMACION Y DE LA éprfsellta?lc()jn Fmatl): Calgt;tlarc‘la
COMUNICACION. estructura de costos, punto de

equilibrio y proyeccion de ventas
, .del negocio digital usandao Excel.
3 ) iConsolidar toda la informacion | x  19/03/2025
V ((marca, catélogo, estudio de

‘mercado, andlisis financiero) en una.
‘presentacién ejecutiva en ;
PowerPoint para sustentar la idea |
|de negocio. :

x | 16/03/2025




GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
PLAN DE TRABAJO CONCERTADO CON EL APRENDIZ

<) |

Firma del Abrendiz.

Programa de ' MIANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS Instructor ‘Yeﬂsenia Caterme Lopez Escalante
Formacién: ‘ _ ;OFIMATI’C‘AS‘I . e — _ . -
Numero de - Competencia: 210601012 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA Fase:
Ficha; 3453756 INFORMACION TENIENDO EN CUENTA LAS NA
NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.
Aprendiz: - - Diego Fabian Pefia ‘ o Documento de 1072715389 -
identidad
N ‘ .ﬁésuiﬁados de Aprend‘ilzaje‘ ~ Actividad 3 d(:esar'r’oHar | ‘ ‘,v«.._‘_ff?,rfﬁé_(‘j_e._m; Fechadela | ] ~Entl‘j’€glo .
: (Contextualizacién)  ___ Fisico | Digital | __entrega Si No
"AA1 (Branding y Catalogo): Definir
-una idea de negocio de productos
jdigitales (ej: plantillas, e-books, ;
|disefos, cursos) y crear la identidad|
! visual de la marcgusando ! X | 16ib3iz02e
|PowerPoint o Word, desarrollando !
lun catalogo digital con los !
‘productos ofrecidos. ~
|| UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS ! : A
DE OFICINA, APLICANDO LAS ‘AAZ (Estudio de Mercado): ‘
FUNCIONES PROPIAS DEL -Investigar y analizar el mercado
PROCESADOR DE PALABRAS, ;potencial para los productos : :
HOJAS DE CALCULO Y %digitaies definidos, utilizando Excel
2 PRESENTADOR DE lpara organizar datos de : Poox o 18/03/2025
DIAPOSITIVAS EN LA fcompetencia, encuestas simuladas i
RESOLUCION DE PROBLEMAS Y analisis DOFA (Debilidades,
DE ACUERDO CON LAS Oportunidades, Fortalezas,
|| NECESIDADES DEL CLIENTE Y Amenazas). ‘
LAS TENDENCIAS DE LAS | e
TECNOLOGIASDELA S HALS de Comtony
INFORMACION Y DE LA f ‘ :
COMUNICACION. iestr_u_ctl{ra, de costo;,' punto de
requilibrio y proyeccion de ventas
‘del negocio digital usando Excel.
3 .Consolidar toda la informacion X 19/03/2025
{{marca, catalogo, estudio de ,
‘mercado, analisis financiero) en una
|presentacion ejecutiva en
iPowerPoint para sustentar la idea //7 ;
‘de negocio. 4 :

e




GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
PLAN DE TRABAJO CONCERTADO CON EL APRENDIZ

Programa de MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS Instructor Yesenia Caterine Lopez Escalante
Formacién: | QFIMATICASY R ——
Nimero de T Competencia: | 210601012 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA | Fase:
Ficha: 3453756 INFORMACION TENIENDO EN CUENTA LAS NA
: NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.
Aprendiz: - ~ Alexander R‘odriguez'sdsa o Documento de 3212406
identidad
N Resultados de Aprendizaje } ctividad a esarrofiar = meom}E_d“e__ |____FEntrego
: (Contextualizacion) ._Fisico | Digital entrega Si No.

'AA1 (Branding y Catalogo): Definir
una idea de negocio de productos
digitales (ej: plantillas, e-books,
disefios, cursos) y crear la ldentldad.
\visual de la marca usando
\PowerPoint o Word, desarrollando
un catalogo digital con los
productos ofrecidos.

X 16/03/2025

i

| UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS |
DE OFICINA, APLICANDO LAs |AA2 (Estudio de Mercado):
FUNCIONES PROPIAS DEL  Investigar y analizar el mercado

PROCESADOR DE PALABRAS, potencial para los productos
HOJAS DE CALCULO Y xdsg|tales definidos, utilizando Excel

2 PRESENTADOR DE _para organizar datos de : X 1810312025
DIAPOSiTIVAS EN LA competencia encuestas simuladas :
RESOLUCION DE PROBLEMAS - 'y analisis DOFA {Debilidades,
DE ACUERDO CON LAS ‘Oportunidades, Fortalezas,
| NECESIDADES DEL CLIENTE Y |Amenazas).

LAS TENDENCIAS DE LAS s : i
TECNOLOGIAS DE LA AA3 (Analisis de Costos y ;

INFORMACION Y DE LA Prfser;tacu(:;ﬁ Finatl): Calc,L;Ia:jla
COMUNICACION. estructura de costos, punto de

equilibrio y proyeccidon de ventas
Idel negocio digital usando Excel.
3 {Consolidar toda Ia informacion ‘ X 19/03/2025
[(marca, catalogo, estudio de , | ‘
fmercado, andlisis financiero) en una
‘presentacién ejecutiva en
iPowerPoint para sustentar la idea

'de negocio.
R S— A
Firma del/_\prendiz. | {mha/del Instructor




" GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
PLAN DE TRABAJO CONCERTADO CON EL APRENDIZ

Programa de

" MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS

UTILIZAR LLAS HERRAMIENTAS
DE OFICINA, APLICANDO LAS
FUNCIONES PROPIAS DEL
PROCESADOR DE PALABRAS,
HOJAS DE CALCULO Y
PRESENTADOR DE
DIAPOSITIVAS EN LA

DE ACUERDO CON LAS
| LAS TENDENCIAS DE LAS
TECNOLCGIAS DE LA
INFORMACION Y DE LA

- COMUNICACION.

icompetencia, encuestas simuladas "
RESOLUCION DE PROBLEMAS |

NECESIDADES DEL CLIENTE Y |

|Consolidar toda la informacion

visual de la marca usando ;
PowerPoint o Word, desarroliando

un catalogo digital con los !
productos ofrecidos !

X 16/03/2025

Instructor o e
Yes t Escalant
Formacin: | OFI_MATICAS‘I | | ecénla C? erlné Lopez sc.a ante
Nimero de - Competencia: | 210601012 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA | Fase:
Ficha: 3453756 INFORMACION TENIENDO EN CUENTA LAS NA
NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRAT]VA
Aprendiz: ( Jurén‘Cahdilo Patifio ' Documento de 98707946
identidad

NS Resultados de Aprendizaje Actividad a desarrollar ___Formade | Fechadgla Entrego

| {Contextualizacién) Fisico | Dieital entrega _Si No

'AAT (Branding y Cataiogo): Definir '

una idea de negocio de productos

-digitales (ej: plantilias, e-books,

14 disefios, cursos) y crear la identidad:

AA2 (Estudio de Mercado):
'Mvest:gar y analizar el mercado
ipotencial para los productos
digitales definidos, utilizando Excel
para organizar datos de i

y analisis DOFA (Debilidades,
‘Oportunidades, Fortalezas,
iAmenazas),

X 18/03/2025

AA3 (Andlisis de Costos y
Presentacién Final): Calcular la
estructura de costos, punto de
equilibrio y proyeccion de ventas
del negocio digital usando Excel.

.(marca, catalogo, estudio de
mercado analisis financiero) en una
presentacnon ejecutiva en
PowerPomt para sustentar la idea
'de negocio.

Lo gi} ?c{"l

Firma del Aprendlz

x | 19/03/2025




" GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
PLAN DE TRABAJO CONCERTADO CON EL APRENDIZ

Programade [  MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS Instructor VE587ia Chferinetopez Escalante
Formacién: o OFIMATICAS | , i _ Per :
Nimero de T o Competencia: | 210601012 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA | Fase:
Ficha: 3453756 INFORMACION TENIENDO EN CUENTA LAS NA
’ NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMIN[STRATIVA
Aprendiz: Edgar Antbhio Gutierrez o Documento de 71982564
identidad
SRS T P - TR T

N Resultados de Aprendizaje chividadea (.asar'r’o ar __Formade seagiesia Entrego

, ‘ ‘ __(Contextualizacién) Fisico | Digital entrega St No

AA1 (Branding y Catalogo): Definir

'una idea de negocio de productos

v fdlgltales {ej: plantillas, e-books,

1 disefos, cursos) y crear la identidad!
visual de la marca usando
‘PowerPoint o Word, desarroliando
.un catalogo digital con los
productos ofrecidos.

X 16/03/2025

| UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS |~ : - s
DE OFICINA, APLICANDO LAs 'AAZ2 (Estudio de Mercado):
FUNCIONES PROPIAS DEL Investigar y analizar el mercado

PROCESADOR DE PALABRAS potencial para los prOdUCtOS ;
_ HOJAS DE CALCULO Y digitales definidos, utilizando Excel

PRESENTADOR DE para organizar datos de x | 18/03/2025
DIAPOSITIVAS EN LA competencia, encuestas simuladas

D‘Ea ACUERDO CON LAS Oportunidades, Fortalezas,
NECESIDADES DEL CLIENTE y Amenazas).
LATSEZEJ%KED%%L%SDDEEL%AS {AA3 (Analisis de Costos y

NFORMACION YDE Ly Pesenacén Fol: Gatcuar i
COMUNICACION. e & p

tequilibrio y proyeccion de ventas
idel negocio digital usando Excel. .
3 ‘Consolidar toda la informacién " ix 119/03/2025
(marca, catalogo, estudio de ; ;
‘mercado, analisis financiero) en una
.presentamon ejecutiva en -
‘PowerPomt para sustentar la idea !

N

e e ocio. A
, ] | - — _ N :?{ -
IDGEML AXTONLG GURERTEL RERREy™ "K .
Col AR S&Y, o WA N
rirma del Aprendiz. ‘ N del instructor

&



 GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
PLAN DE TRABAJO CONCERTADQ CON EL APRENDIZ

visual de la marca usando ;
PowerPoint o Word, desarrollando i
un catalogo digital con los
productos ofrecidos.

i
:

(3

| UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS

DE OFICINA, APLICANDO LAS |AA2 (Estudio de Mercado):
{Investigar y analizar el mercado

‘potencial para los productos
digitales definidos, utilizando Excel :
para organizar datos de ; X
competencia, encuestas simuladas :
'y analisis DOFA (Debilidades,
Oportunidades, Fortalezas,
‘Amenazas).

v NS A T , ,’ - Rt s
Programa de ANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS Instructor Yesenia Caterine Lépez Escalante
Formacién: OFIMATICAS| S A
Nimero de - Competencia: 210601012 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA | Fase:
Ficha: 3453756 INFORMACION TENIENDO EN CUENTA LAS NA
NECESIDADES DE LA UN!DAD ADMIN!STRATIVA
Aprendiz: Nestor Celry Betancur ‘ Documento de 6771053
identidad
- G o g ——— T g - A“‘V'A hreder “ oo v : R e Fh d.l ey - - L Ca S S Txa
N9 Resultados de Aprendizaje bavidada d?sar‘r’o ar ; RO 0 echa ? ? - Entlre,go
(Contextualizacién) ! Fisico | Digital entrega Si__ 1 Na
AA1 (Branding y Catalogo): Definir ' ‘
‘una idea de negocio de productos
'digitales (ej: plantillas, e-books,
(disenos, cursos) y crear la identi ad
1 " )y ead, x | 16/03/2025

FUNCIONES PROPIAS DEL
PROCESADOR DE PALABRAS, -
HOJAS DE CALCULO Y

- PRESENTADOR DE
DIAPOSITIVAS EN LA
RESOLUCION DE PROBLEMAS
DE ACUERDOQ CON LAS
NECESIDADES DEL CLIENTE Y

18/03/2025

LAS TENDENCIAS DE LAS
TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y DE LA

AA3 (Analisis de Costos y |
Presentacion Final): Calcular la

COMUNICACION.

estructura de costos, punto de ;
equilibrio y proyeccidén de ventas |
del negocio digital usando Excel.
Consolidar toda la informacion

{marca, catadlogo, estudio de

mercado, analisis financiero) en una

*presentac:on ejecutiva en

‘PowerPoint para sustentar la idea

X 19/03/2025

-de negocio.

Fxrma del Aprendlz

Firma del Instructor

I



GESTION DE FORMAC!ON PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
PLAN DE TRABAJO CONCERTADO CON EL APRENDIZ
Programa de MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS Instructor Yesenia Caterine Lopez Escalante
Formacién: OFIMATICAS | _ . .
Numero de Competencia: 210601012 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA Fase:
Fich‘a: 3453756 INFORMACION TENIENDQ EN CUENTA LAS NA
NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.
Aprendiz: Adrian Laiton Roncancio Docuimento de 79696465 '
identidad
N9 Resuitados de Aprendizaje Actividad a d?sarr?lla‘r : ;Oima L Eecha ded e Erlt_rfg.g‘ =
) {Contextualizacién) Fisico | Digital entrega Si Na
! AA1 (Branding y Catalogo): Definir
una idea de negocio de productos ;
digitales {ej: plantillas, e-books, i
. d:lsenos, cursos) y crear la identidad X 16/03/2025 |
visual de la marca usando
PowerPoint o Word, desarrollando i
un catalogo digital con los '
productos ofrecidos.
UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS j
DE OFICINA, APLICANDO LAS | pp {Estudio de Mercado):
: FUNCIONES PROPIAS DEL Investigar y analizar el mercado ‘
, PROCESADOR DE PALABRAS, |1 otencial para los productos ‘
: HOJAS DE CALCULO Y digitales definidos, utilizando Excel ’
v PRESENTADOR DE para organizar datos de X | 18/03/2025
i J DIAPOSITIVAS EN LA competencia, encuestas simuladas y
|  RESOLUCION DE PROBLEMAS |3n31isis DOFA (Debilidades,
| DE ACUERDO CON LAS Oportunidades, Fortalezas,
| MNECESIDADES DEL CLIENTE Y Amenazas). :
bt LAS TENDENCIAS DE LAS : - !
! TECNOLOGIAS DE LA AA3 (Andlisis de Costos y |
f INFORMACION Y DE LA Presentacion Final): Calcular la !
COMUNICACION. estructura de costos, punto de <
§ equilibrio y proyeecion de ventas del
| i negocio digital usando Excel. !
i3 Consolidar toda la informacion X 19/03/2025 z
. {marca, catalogo, estudio de !
mercado, analisis financiere) en una i
presentacion ejecutiva en |
; PowerPoint para sustentar la idea de !
l i

negocio.

Firma del Instructor




GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
PLAN DE TRABAIO CONCERTADO CON EL APRENDIZ
Programa de MIANEIL BASICOOE HERRAMIENTAS Instructor Yesenia Caterine Lopez Escalante
Formacién: | OFIMATICAST — , -
Nimero de ‘ - Competencia: 210601012 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA Fase:
Ficha: 3453756 INFORMACION TENIENDO EN CUENTA LAS NA
: NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.
Aprendiz: o tvan Danilo Loaiza Toctumento de 1022973649
identidad
" e e i, —Acth idadad m ottt Foch 1d T s
N Resultados de Aprendizaje SHEiCac e.:sar.rf) ar ; Forma de EHRUIE 22 Ent‘rego
) {Contextualizacion) ' _Fisico_| Digital entrega S No

o

1

HOJAS DE CALCULO Y
1 PRESENTADOR DE
« DIAPOSITIVAS EN LA

. DEACUERDO CON LAS

LAS TENDENCIAS DE LAS
TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y DE LA
COMUNICACION.

[

RESOLUC!ON DE PROBLEMAS |Y andiisis DOFA (Debilidades,

; NECESIDADES DEL CLIENTE v |Amenazas).

AA1 (Branding y Catalogo): Definir
una idea de negocio de productos
digitales (ej: plantillas, e-books,
d_;senos, cursos) y crear la identidad . - 16/03/2025 :
visual de la marca usando |
PowerPoint o Word, desarrollando !
un catalogo digital con los : i
productos ofrecidos.

digitales definidos, utilizando Excel
para organizar datos de
competencia, encuestas simuladas

X 18/03/2025

!
!
!
Oportunidades, Fortalezas, i
|
]

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS ; ] o e I

DE OFICINA, APLICANDO LAS |AAZ (Estudio de Mercado):
FUNCIONES PROPIAS DEL Investigar y analizar el mercado

PROCESADOR DE PALABRAS, potencial para los productos

AA3 (Anélisis de Costos y
Presentacion Final): Calcular la
estructura de costos, punto de ‘
equilibrio y proyeccion de ventas ; i ;
del negocio digital usando Excel. !
Consolidar toda la informacién X 19/03/2025 |
(marca, catalogo, estudio de §
mercado, analisis financiero) en una
presentacion ejecutiva en
PowerPoint para sustentar {a idea
de negocio.

h’/{aﬂ D@m )0 Joa

irma del Apre

7l f)ro(;ci

e



GESTION 'DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMHENTO DESARRQLLO CURRICULAR
PLAN DE TRABAJO CONCERTADO CON EL APRENDIZ

{Programa de MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS instructor Yesenia Caterine Lopez Escalante
I Formacion: OFIMATICAS | ] o ‘

Nimero de Competencia: 210601012 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA | Fase:

Fichar 3453756 | INFORMACION TENIENDO EN CUENTA LAS NA

NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.
Aprendiz: ) Mateo Pedrozo Gomez ' Documento de 1015477838 '
identidad
T Activid fl T Fechadela | Entrego
N Resultados de Aprendizaje ctividad a dt.zsar.r’o st ___Formade 8 ______EI'}L?Q"_ .....
il o s : {Contextualizacién) Fisico | Digital entrega Si i Ne

AA1 (Branding y Catalogo): Definir
una idea de negocio de productos
digitales {ej: pidntillas, e-books, :
i d?s-eﬁos, cursos) y crear la identidad 7 2 16/03/2025
visual de {a marca usando :
| PowerPaint o Word, desarroliando ‘ :
un - catalogo digital con los !

productos ofrecidos.

~ UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS ) R B
© | DE OFICINA, APLICANDO LAS f\AZ (Ssmd'o de‘_Mem]ado)‘ d !
‘r FUNC‘GNES PROPIAS DEL nvesugar y anahlzar el mercado

. PROCESADOR DE PALABRAS potencial para los productos
i HOJAS DE CALCULO Y ' |digitales definidos, utilizando Excel

% PRESENTADOR DE para organizar datos de X 48/03/2025 ;
i

R

DIAPOSITIVAS EN LA competencia, encuestas simuladas y
| | | RESOLUCION DEAPROBLEMAS anélisis DOFA (Debilidades,
e DE AGUERDO CON LAS Oportunidades, Fortalezas,
_ NECESIDADES DEL CLIENTE v /AMenazas). :

| ' LAS TENDENCIAS DE LAS

~ TECNOLOGIAS DE LA ’;A:’ (A't‘a“.s,'s S.e C|°,Sé°s’ ]
" INFORMACION Y DE LA resen Ao ‘”at)' alcular 2
i, COMUNiCAC!éN estruciura de costos, punto de

equilibrio y proyeccion de ventas del
1 negocio digital usando Excel. ‘
‘Consolidar toda la informacion : ©ox L 19/03/2025
K(marca, catalogo, estudio de ’
mercado, analisis financiero) en una
presentacion ejecutiva en

PowerPoint para sustentar la idea de
P negocio.

Firma del Aprendiz.

HPe
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GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
PLAN DE TRABAJO CONCERTADO CON EL APRENDIZ

Programa de MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS Instructor Yesenia Caterine Lopez Escalante
Formacion: ‘ OFIMATICAS | i v N
Nimero de ' Competencia: 210601012 - APLICAR TECNOLOGIAS DELA Fase:
Ficha: 3453756 . INFORMACION TENIENDO EN CUENTA LAS NA

) | NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.
Aprendiz: Juan David Leon Guerrero Documento de 1032471782 ‘

identidad
' ; Actividad a desarroliar T F Fecha de Ia Entr
N Resuitados de Aprendizaje idaca 5 ar.r? ar L Jhogd de e EnFregq
] i | (Contextualizacidén) i | Fisico | Digital entrega Sj No
AA1 (Branding y Catalogo): Definir j i

una idea de negocio de productos
digitales {ej: plantilias, e-books,

. disefios, cursos) y crear la identidad
-1visual de la marca usando
PowerPoint o Word, desarrollando
un catadlogo digital con los
productos ofrecidos.

x 1810312025 |

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS

i DE OFICINA, APLICANDO LAS |AA2 (Estudio de Mercado):
FUNCIONES PROPIAS DEL  |Investigar y analizar el mercado

- PROCESADOR DE PALABRAS, |Potencial para los productos
HOJAS DE CALCULO Y digitales definidos, utilizando Excel |

2 PRESENTADOR DE para organizar datos de !

: DIAPOSITIVAS EN LA competencia, encuestas simuladas

| RESOLUCION DE PROBLEMAS |Y analisis DOFA (Debilidades, : . ‘

[ DE ACUERDO CON LAS Oportunidades, Fortalezas, ,

NECESIDADES DEL CLIENTE Y |Amenazas).

X 18/03/2025

LAS TENDENCIAS DE LAS L T !
TECNOLOGIAS DE LA AA3 (Analisis de Costos y |

INFORMACION Y DE LA Pre:ser:tac:cgn Fmat!‘): Calcs.;la:jla
COMUNICACION. estructura de costos, punte de

equilibrio y proyeccion de ventas : i
del negocio digitat usando Excel. : 5
3; Consolidar toda la informacion : x| 19/03/2025
- |{marca, catalogo, estudio de [

mercado, anélisis financiero) en una |
preserntacion ejecutiva en - ! E
{

PowerPoint para sustentar la idea
de negocio.

T

11 YO PO
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GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
PLAN DE TRABAJO CONCERTADO CON EL APRENDIZ

Programa de

MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS

Instructor

Yesenia Caterine Lopez Escalante

=

Firmg

el Aprendiz.

7

Formacién: OFIMATICAS | ‘ _
Numero de o Competencia: 210601012 - APLICAR TECNOLOG[A5 DE LA Fase:
Ficha: 3453756 INFORMACION TENIENDO EN CUENTA LAS NA
NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA..
Aprendiz: Carlos Andres Lavado M. Documento de 123254333
identidad
N“i Resultados deaprendiiaje Actividad a desarrollar Forma de Fecha de la " Entrego
! (Contextualizacion) Fisico | Digital eritrega G No
AA1 (Branding y Catalogo): Definir
: una idea de negocio de productos :
i digitales (ej: plantillas, e-hooks, :
| diserios, cursos) y crear la ldenndad ‘ §
11 X 1670372025 .
i visual de {a marca usando’ : !
3 PowerPoint o Word, desarroliando )
: un catalogo digital con los
' . productos ofrecidos.
7 UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS : :
| DE OFICINA, APLICANDO LAS [AA2 (Estudio de Mercado): ‘[
FUNCIONES PROPIAS DEL * iInvestigar y analizar el mercado i
PROCESADOR DE PALABRAS, potencial para los productos :
! HOJAS DE CALCULD Y digitales definidos, utilizando Excel |
21 PRESENTADOR DE para organizar datos de : X 1810312025 E
DIAPOSITIVAS EN LA competencia, encuestas simuladas | I
1 RESOLUCION DE PROBLEMAS Yy analisis DOFA (Debi!idades,
i DE ACUERDO CON LAS Oportunidades, Fortalezas,
| NECESIDADES DEL CLIENTE Y |Amenazas). : L
| LATESEZ%%?_%%%L?DDEE&?S AA3 (Analisis de Costos y
! INFORMACION Y OF LA Presentacion Final): Calcular la
5 COMUNICACION. estructqra de costos, punto de
: equilibrio y proyeccion de ventas :
' dei negocio digital usando Excel.
3 Consolidar toda Ia informacion x | 19/03/2025 -
: (marca, catalogo, estudio de
! mercado, analisis financiero) en una : |
| presentacién ejecutiva en !
' PowerPoint para sustentarfaidea |
: de negocio.




" GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
PLAN DE TRABAIO CONCERTADO CON EL APRENDIZ

]

SRS

(25

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS
DE OFICINA, APLICANDO LAS
FUNCIONES PROPIAS DEL
PROCESADOR DE PALABRAS,
HOJAS DE CALCULO Y
PRESENTADOR DE

! DIAPOSITIVAS EN LA
" RESOLUGION DE PROBLEMAS
DE ACUERDO CON LAS
- NECESIDADES DEL CLIENTE Y
L.AS TENDENCIAS DE LAS
TECNDLOGIAS DE LA

i INFORMACION ¥ DE LA
g COMUNICACION.

Programa de RIANSICHASICONDS HERRBIIRRITED Instructor Yesenia Caterine Lopez Escalante
Formacidn: OFIMATICAS | « i ) ‘ - e
Numero de Competencia: 210601012 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA Fase:
F§cha: 3453756 INFORMACION TENIENDO EN CUENTA LAS NA
i NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.
:Abrendiz: René Pacheco Casallas Documento de 11440719 o
. identidad
' Actividad i ! Fechadela | :
N€ Resultados de Aprendizaje chiviad @ d?sarff) ar ___5(1(,_”."118_&. | eeha deda Entrego
(Contextualizacion) Fisico | Dieital |___entrega Si_ 1 No_ _
5 AA1 (Branding y Catalogo): Definir ’
una idea de negocio de productos {
digitales (ej: plantillas, e-books, | A
disefios, cursos) y crear la identidad . ;
1 cursos) y : x 1600312025

visual de fa marca usando
PowerPoint o Word, desarroliando
un catélogo digital con los ;
productos ofrecidos. i

AAZ (Estudio de Mercado):
Investigar y analizar el mercado
potencial para los productos
digitales definidos, utilizando Excel i
para organizar datos de é X
competencia, encuestas simuladas
v analisis DOFA (Debilidades,
Oportunidades, Fortalezas,
Amenazas). '

18/03/2025

AA3 (Analisis de Costos y
Presentacion Final): Calcular fa
estructura de costos, punto de
equilibrio y proyeccion de ventas
del negocio digitai usando Excel. !
Consolidar toda Ia informacion ; X 19/03/2025 ‘
(marca, catalogo, estudio de .'
mercado, analisis financiero) en una
presentacion ejecutiva en
PowerPoint para sustentar la idea
dg negocio.

-
frima deiMprendiz.

~




GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

PROCEDIMIENTO DESARROLLG CURRICULAR

PLAN DE TRABAJO CONCERTADO CON EL APRENDIZ

Prograrma de "MANEJO BASICO DE

HERRAMIENTAS Instructor

Yesenia Caterine Lépez Escalante

i

1rormacion; OFIMATICAST : p— '
Nimero de Competencia: 210601012 - APLICAR TECNQLOGIAS DE LA Fase:
Ficha: 3453756 INFORMACION TENIENDO EN CUENTA LAS NA
: NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.
Agrendiz: | José Antonio Celis Roa Documento de 91214537 '
identidad
N°1 A T— Actividad a desarrollar _,_‘,ﬁ‘i‘l’,‘;a_d“i_~ fechadela ' Entrego
i (Contextualizacién) .. Fisico . Dieital entrega . Si No
E AA1 (Branding y Catalogo): Definir 1
! una idea de negocio de productos
|digitales (ej: ptantillas, e-books, '
1! dfseﬁos, cursos) y crear la identidad . ; RITEIDIE
? visual de la marca usando :
: PowerPoint o Word, desarrollando :
i un catalogo digital con los |
j productos ofrecidos. !
1 UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS ;
| DE OFICINA, APLICANDQ LAS |AAZ (Estudio de Mercado): !
FUNCIONES PROPIAS DEL Investigar y analizar el mercado
PROCESADOR DE PALABRAS, potencial para los productos - : ‘
| HOJAS DE CALCULO Y digitales definidos, utilizando Excel !
2 PRESENTADOR DE para organizar datos de X | 18/03/2025 .
i -DIAPOSITIVAS. EN LA competencia, encuestas simuladas : :
RESOLUCION DE PROBLEMAS |y analisis DOFA (Debilidades, ‘
DE ACUERDO CON LAS Opertunidades, Fortalezas,
NECESIDADES DEL CLIENTE Y |Amenazas). ;
LA;ETCiPé)EL)_EoNGCiﬁSDDEEL;AS AAS (Andlisis de Costos y
INEORMACION Y DE LA Presentacaon Final): Calcular la
E COMUNICACION. estr}Jctura de costos, puntc de
: equilibrio y proyeccion de ventas
del negocio digital usando Excel. :
3 Consolidar toda (a informacion X 19/03/2025 |
‘ (marca, catalogo, estudio de : [
mercado, analisis financiero) en una| i
presentacién ejecutiva en ;
PowerPoint para sustentar la idea ! i I
/ ; n de negocyig. i l iy i

Firma

2} Aprendiz.

/ 4




" GESTION DE FORMACION PROFESIONATL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
PLAN DE TRABAJO CONCERTADO CON EL APRENDIZ

_l:rograrTl’a\ de MANEIO BASL?:\OA ADTL-:'I CH:SRFAMiENTAS Instructor Yesenls cateroogE: Seailints.
armacion: : <
Nimero de Competentia: 210601012 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA Fase:
Ficha: 3453756 INFORMACION TENIENDO EN CUENTA LAS NA
NECESIDADES DE LA UN‘DAD ADMINISTPATIVA
Aprendiz: thon Fredy Machuca Documento de 80129751
identidad
N Resultados de Aplv'endizaje actitidad. 2 a Csarollor - E‘i’.é"_ﬁ‘fi _| Fechadela | Entrego
) {Contextualizacion) Fisico | Dlmtal entrega si | No
AA1 (Branding y Catalego): Definir :
l una idea de negocio de productos :
o digitales {ej: piantillas, e-books, ; i
i 5 diseios, cursos) y crear la :denhdad . :
i E ‘|visual de la marca usando ; )
E PowerPoint o Word, desarrotlando |
! un catalogo digital con los
; productos ofrecidos.
) UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS ; '
DE OFICINA, APLICANDO LAS |AA2 (Estudio de Mercado): ;
FUNCIONES PROPIAS DEL Investigar y analizar el mercado
! PROCESADOR DE PALABRAS, potencial para los productos )
HOJAS DE CALCULO Y digitales definidos, utilizando Excei 1
PRESENTADOR DE para organizar datos de ' x 1810312025 |
DIAPOSITIVAS EN LA competencia, encuestas simuladas e
RESOLUCION DE PROBLEMAS | analisis DOFA (Debilidades,
0E ACUERDO CON LAS Oportunidades, Fortalezas, ‘
| NECESIDADES DEL CLIENTE Y ff?”ﬁzf‘f) o ) 5 )
| LAS TENDENCIAS DE LAS AA3 (Analisis de Costos vy
v } lgggza&g%ngD;EL:\A Presentacién Final): Calcular ia ;
: COMUNICACION. estructura de costos, punto de
: ' ‘ equilibrio y proyeccién de ventas
. del negocio digital usando Excel. |
Pls Consolidar toda la informacién X 19/03/2025 }
(marca, catalogo, estudio de j {
! mercado, analisis financiero) en una
; presentacion ejecutiva en ;
PowerPoint para sustentar la idea :
! de negocio. i

d@)m fredy Machoea

Fxrma del Aprendiz. -

Firma def instructor
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